江西农业大学普通本科学生退学审批程序说明

为统一学生退学审批流程，现将我校学生的退学审批流程说明如下，请各学院参照执行：

1、在教务网下载《江西农业大学普通本科学生退学决定书》（见附表），学生填写申请退学原因后签名。如退学学生已不在校且达到退学规定（一）至（十）的情况(10条附后），由学院代为申请，报学院主管领导审核。

2、学院将①退学决定书、②学院处理退学的详细情况说明、③告知学生家长知情并同意的相关材料，交教务处、学工处签署意见后交校长办公会讨论。

3、学院在与退学学生沟通时，应通过各种方式将学院的退学决定告知学生家长知晓，保留与家长联系的证据材料（联系材料如为QQ记录、微信记录、短信记录、电话记录等可拍照等保存为图像文件打印，其他如辅导员与该生的谈话、班主任与该生的谈话、学工办老师与该生的谈话等与退学学生的沟通过程，如有谈话记录也请提供）

4、学院收到校长办公会讨论后的退学决定反馈后，将退学决定书送达退学学生签名或学院公告 后交教务处学籍科。                                                             5、退学学生凭退学决定书到教务处学籍科办理离校手续。

退学规定：
（一）不论何种原因，在学校规定的年限内未完成学业的；

（二）学生已留级二次后又达到留级条件的；

（三）休学或保留学籍期满，在学校规定的期限内未提出复学申请或者申请复学经复查不合格的；

（四）经学校指定医院诊断，患有疾病或者意外伤残无法继续在校学习的；

（五）隐瞒既往病史而录取在限制报考专业、不能坚持学习的；

（六）未请假离校连续两周未参加学校规定的教学活动的；

（七）已作强制性休学的学生逾期不按学校规定办理离校手续的；

（八）超过学校规定期限未注册而又无正当事由的；

（九）本人申请退学的。

	姓名
	
	专业
	
	入学年月
	

	学 号
	
	性别
	
	年 级
	
	电话
	

	学院
	
	班 级
	

	退学

原因
	符合《江西农业大学学生管理规定》（赣农大发[2019]68号）第三十六条退学规定情况的，学院需告知学生家长知晓并附有相关证明材料和退学情况说明。

	
	 学生签名（或学院经办人签名）：                            年    月    日

	学院审核意见
	经        年     月     日学院党政联席会议研究，建议给予其退学处理。

学院主管领导签字：                             年   月   日

  学院公章         

	教务处意见：

负责人签字：                 年  月  日 教务处公章
	学工处意见：

负责人签字：                  年  月  日 学工处公章

	学校

意见
	经        年     月      日校长办公会议研究，决定给予其退学处理。

                                               年   月   日

                                   学校公章

	送达

或

公告

记录
	学院送交人签字：                        送达时间：     年    月     日

学生（本人或监护人）签字：              接收时间：     年    月     日

	
	学院公告发布时间：         年    月    日    

学院负责人签字（单位公章）：

	相关

说明
	1、本决定书由学生所在学院送交学生本人签收，无法联系送达学生本人的，则由学院在校内发布公告，自公告发布之日起，经过60天即视同送达； 

2、学生对退学决定有异议的，可按 《江西农业大学学籍管理办法（试行）》 第五十一条规定在接到退学决定书之日起十日内，向学校学生申诉处理委员会提出书面申诉。学生在申诉期内未提出申诉的视为放弃申诉，学校不再受理其提出的申诉。

3、退学学生须经校长办公会研究决定,经批准退学的学生不得申请复学。

4、退学决定书一式五份，学生本人、学院、学工处、财务处、教务处各一份存档备案。

	学籍管理部门电子数据处理结果：

经批准，同意该生于        年    月    日退学。该生退学变动信息已于      年   月     日在教育部学籍学历信息管理平台进行了电子标注。

经办人（签名）：                                      年   月    日


江西农业大学普通本科学生退学决定书
